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A. GOREV TANIMI
Universitemizin tiim birimlerinin tasarruflarmin ilgili mevzuat gcercevesinde vyiiriitiilmesi
amaciyla hukuki yardimda bulunma, goriis bildirme, yargiya intikal etmis tiim konularin takibini
saglama,

B. GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

Adli ve idari yargida, icra dairelerinde ve hakemler nezdinde vekil sifatiyla Rektorliigli dogrudan
temsil etmek;

Kurum leh ve aleyhindeki her ¢esit davalar ile icra takiplerine, hak ve imtiyazlara, resim ve
harclara miiteallik biitiin hukuki islemleri ylirtitmek;

Adli ve idari yargi mercilerinden taraf olan dosyalarla ilgili kuruma yapilacak tebliglere cevap
hazirlamak veya hukuki gereklerini yapmak;

Kanun, tiizlik, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek,

Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen dava, icra takibi ile sair takip ve islerle ilgili
hukuki islem ve idari muameleleri yapmak, Hukuk Miisavirliginden goriis istenilen hususlarda
miitalaa hazirlamak;

Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin/avukatin veya Hukuk Miisavirinin de hazir bulunmasi
istenilen toplantilara Hukuk Miisavirinin istemi halinde miisavirlik adina katilmak ve hukuki
goriis bildirmek;

Evraklarla ilgili muhafaza, devir ve arsiv islemlerinin yapilmasini saglamak ve ilgili biiro
personeline dosyalarin tasnifi konusunda yardimei olmak;

Hukuk Miisavirinin bulunmadigi zamanlarda Hukuk Miisavirine vekalet etmek;

Dava veya icra isleriyle ilgili gerekli birimleri bilgilendirmek ve hiikmiin uygulanmasi i¢in
gerekli yerlere bilgi vermek;

Dava veya icra isleri ile ilgili gerekli bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden talep etmek ve bu bilgi
ve belgelerin mahkemeye sunulmasini saglamak;

Avukatlar, gérevden ayrilmasi, izine ayrilmasi ya da mesaide yerinde bulunamamasi gibi
durumlarda, durugmali siireli islerle ilgili gerekli tedbirleri alirlar. Avukatlar herhangi bir
nedenle gorevlerinden ayrilirken kendilerine verilmis bulunan dava ve icra isleriyle diger
konulardaki dosya ve isleri, safahati ve o gilinkii durumu acik¢a belirten bir yazi ile Hukuk
Miisavirine teslim ederler.

C. VEKALET DURUMU

Avukatin gorevli veya izinli oldugu durumlarda yerine, ayn1 gérevi yapacak diger avukat vekalet
eder.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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D. GOREVIN GEREKTIRDIRGI NiTELIiKLER

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen sartlar1 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu
ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel nitelikli sartlar1 tasiyor olmak.

Gorevin getirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



